[image: image1.jpg]POWIATOWY URZAD PRACY W OTWOCKU

. Gérna 1, 05-100 Ofwock
Py
onal: sekrstariatiapup. powiat-stwockLpl





Wpisano do rejestrów wniosków pod numer ________________________________

 …………………….. …………….…………  


Otwock, dnia ........................................................                      

                         /imię i nazwisko wnioskodawcy/

........................................................................                       

                                        /PESEL/     

………………………….……………………….                        
                              /Telefon kontaktowy/                                                                      
 Starosta Otwocki
za pośrednictwem

Powiatowego Urzędu Pracy

w Otwocku
WNIOSEK
w sprawie przyznania dofinansowania na podjęcie 

działalności gospodarczej 

Na podstawie: 

1) art. 46 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2013. , poz.674);
2) rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 23 kwietnia 2012r. w sprawie  dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztów wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego oraz przyznawania  środków na podjęcie działalności gospodarczej (Dz. U. z 26.04.2012r. poz. 457);

3) rozporządzenia Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de  minimis ( Dz. Urz. UE L379 z 28.12.2006, str.5);

4) Regulaminu dot. przyznawania bezrobotnemu dofinansowania na podjęcie działąlności gospodarczej.

	Pouczenie:

· Przed wypełnieniem wniosku należy zapoznać się z „Regulaminem przyznawania bezrobotnemu dofinansowania na podjęcie działalności gospodarczej”, który dostępny jest na stronie internetowej www.pup.powiat-otwocki.pl;
· Wniosek należy składać wyłącznie  na obowiązującym formularzu opracowanym przez PUP w Otwocku;
· Wniosek należy wypełnić czytelnie bez pozostawienia nie wypełnionych rubryk, jeżeli któraś 
z pozycji wniosku nie dotyczy wnioskodawcy należy wpisać: „brak”, „nie posiadam”, „nie wymagane”;
· Wniosek może zostać uwzględniony tylko w przypadku, gdy jest kompletny i prawidłowo sporządzony;

· Złożenie wniosku nie gwarantuje otrzymania środków, ani nie zwalnia z obowiązku stawiania się 
na wizyty w tut. Urzędzie w wyznaczonych terminach;

· Od negatywnego rozpatrzenia wniosku nie przysługuje odwołanie;
· Wniosek przed jego złożeniem nie podlega konsultacji;
· Należy sporządzić kopię wniosku, ponieważ Urząd nie wydaje wniosku oraz nie sporządza jego kserokopii.
UWAGA!!!

Dokonanie wpisu do CEIDG oraz rozpoczęcie działalności przed zawarciem przedmiotowej umowy skutkuje odmową przyznania wnioskowanych środków!!!




WNIOSKI NALEŻY  SKŁADAĆ
W  SEKRETARIACIE      POWIATOWEGO     URZĘDU     PRACY     W    OTWOCKU, UL. GÓRNA 11

pok.14  tel. 022 779-37-14     

Kwota wnioskowanych środków…………………………………………...………………………………...…...........................zł 

słownie…………………………………………………………………..………………………………..……...…. ..........................
Rodzaj planowanej działalności………………………………………………………………………..…………...........................
…………………………………………………………………………………………………..…………………...............................
I. INFORMACJE O WNIOSKODAWCY
1. Imię i nazwisko .................................................................................................................................................................................

2. Adres zameldowania stałego ..........................................................................................................................................................

                                                                                           /miejscowość/                                                                          /kod/

...........................................................................................................................................................................................................

/ulica/


                   
                      /nr domu/                                                /nr mieszkania/

3. Adres zameldowania tymczasowego................................................................................................................................................

4. Adres korespondencyjny……………………....…..…………………………………………............................………………...

5. Adres e-mail.......................................................................................................................................................................................

6. Dowód osobisty seria  …….......…… nr ............................ wydany przez  ...................................................................................

.................................................................................... data wydania ..............................................................................................
7. Wykształcenie  /podać rodzaj, kierunek, datę ukończenia i  załączyć kserokopie stosownych dokumentów/……...………..........
...........................................................................................................................................................................................................
8. Zawód /wypełnić i załączyć kserokopię stosownego dokumentu /…………………..…...................................………….............. 

………………………………………………………………………………………………...............................………………....
9. Wiek  ............................................................     10. PESEL  .……………………..………………………

11. Stan cywilny /panna/kawaler, mężatka/żonaty, rozwiedziona/rozwiedziony, wdowa/ wdowiec/
...........................................................................................................................................................................................................
12. Współmałżonek.............................................................................................................................................................................
                                   /imię i nazwisko/


/zawód/



miejsce zatrudnienia lub źródło dochodu /w przypadku prowadzenia działalności gospodarczej przez Współmałżonka proszę 
wypełnić załącznik nr 6/ ………………………………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………………………………………………........
……………………………………………………………………………………………………………………………………

13. Przebieg pracy zawodowej wnioskodawcy /wypełnić i  załączyć kserokopie stosownych dokumentów/:
..........................................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................................

……………………………………………………………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………………………………………………………………...
14. Data rejestracji w Powiatowym Urzędzie Pracy w Otwocku....................................................................................................
15. Czy jest Pan(i) zadłużony(na) ? Jeśli tak, to gdzie i w jakiej wysokości /w przypadku kredytu lub pożyczki należy również 
podać formę zabezpieczenia i warunki spłaty?/
…………………………………………………………………………………………………………………...............................
…………………………………………………………………………………………………………………...............................
…………………………………………………………………………………………………………………...............................
…………………………………………………………………………………………………………………...............................
16. Czy wcześniej prowadził(a) Pan(i) działalność gospodarczą?   TAK \ NIE  /niepotrzebne skreślić/.
Jeśli TAK, proszę wypełnić załącznik nr 7.
17.Nr rachunku bankowego i nazwa banku /w przypadku braku konta bankowego, po pozytywnym uwzględnieniu wniosku 
zaistnieje konieczność jego otwarcia/ .........................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................................................
II.OPIS PROJEKTOWANEGO PRZEDSIĘWZIĘCIA

1. Rodzaj działalności gospodarczej /zaznaczyć właściwe/:
· usługa
· produkcja

· handel

2. Rodzaj planowanej działalności – opisanej we wniosku – w rozumieniu przepisów o swobodzie działalności gospodarczej 
wraz z symbolem i nazwą podklasy rodzaju  działalności określonym zgodnie z Polską Klasyfikacją Działalności – numer 
PKD /np. usługi remontowo-budowlane, symbol  - 43.99. Z, nazwa podklasy – pozostałe specjalistyczne roboty budowlane, 
gdzie indziej niesklasyfikowane/: ………………………………………………………………………………............................
………………………………………………………………………………………………………………………………...........
………………………………………………………………………………………………………………………………...........
………………………………………………………………………………………………………………………………........... 
.........................................................................................................................................................................

Dokonując rejestracji firmy wskazać można wyłącznie symbole rodzaju działalności PKD ujęte powyżej, zgodne z rodzajem planowanej działalności, na prowadzenie której zostaną przyznane środki.

3. Planowany termin rozpoczęcia działalności gospodarczej od dnia podpisania przedmiotowej umowy /w ciągu 7 dni, 14 
dni, 30 dni, 60 dni - właściwe wpisać/………………………………………………………………..............................................
4. Opis planowanej działalności gospodarczej /główny cel przedsięwzięcia, jego innowacyjność, realność powodzenia
 planowanego przedsięwzięcia, motywy podjęcia działalności gospodarczej/: …………………………………………...............
………………………………………………………………………………………………………………………………...........
………………………………………………………………………………………………………………………………...........
………………………………………………………………………………………………………………………………...........
………………………………………………………………………………………………………………………………...........
………………………………………………………………………………………………………………………………...........
………………………………………………………………………………………………………………………………...........
………………………………………………………………………………………………………………………………...........
………………………………………………………………………………………………………………………………...........
………………………………………………………………………………………………………………………………...........
……………………………………………………………………………………………………………………….......................
………………………………………………………………………………………………………………………………...........
………………………………………………………………………………………………………………………………...........
………………………………………………………………………………………………………………………………...........
………………………………………………………………………………………………………………………………...........
………………………………………………………………………………………………………………………………...........
………………………………………………………………………………………………………………………………...........
...........................................................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................................................

5. Analiza rynku
5.1. Analiza rynku na którym firma zamierza działać /lolalizacja, zasięg terytorialny, wskazanie głównych konkurentów/: 
………………………………………………………………………………………………………………………………...........
……………………………………………………………………………………………………………………….......................
………………………………………………………………………………………………………………………………...........
…………………………………………………………………………………………………………………...............................
……………………………………………………………………………………………………………………...........................
……………………………………………………………………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………………………………………………………………...
……………………………………………………………………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………………………………………………………………...

...........................................................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................................................

5.2.Główni, potencjalni odbiorcy oferowanych produktów i usług   /opisać   grupę  potencjalnych   odbiorców, krótka
charakterystyka wskazująca czy planowane przedsięwzięcie zdobędzie wystarczająco duży rynek, aby jej prowadzenie
 spełniało cel zarobkowy/.................................................................................................................................................................

………………………………………………………………………………………………………………………………...........

………………………………………………………………………………………………………………………………...........

………………………………………………………………………………………………………………………………...........

………………………………………………………………………………………………………………………………...........

………………………………………………………………………………………………………………………………...........

………………………………………………………………………………………………………………………………...........
...........................................................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................................................
5.3. Miejsce i źródła zaopatrzenia - analiza rynku dostawców /opisać kooperantów, tj. hurtowników, zaopatrzeniowców,

 przedstawicieli, podwykonawców jeżeli występują; wymienić przykładowe firmy/..................................................................

...........................................................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................................................
……………………………………………………………………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………………………………………………………………...

5.4. Sposób promocji i reklamy – planowana metoda wejścia na rynek: ……………………………………………............……..

………………………………………………………………………………………………………………………………...........

………………………………………………………………………………………………………………………………...........

………………………………………………………………………………………………………………………………...........

………………………………………………………………………………………………………………………………...........

………………………………………………………………………………………………………………………………...........

………………………………………………………………………………………………………………………………...........
……………………………………………………………………………………………………………………………………...


……………………………………………………………………………………………………………………………………...


……………………………………………………………………………………………………………………………………...


……………………………………………………………………………………………………………………………………...

…………………………………………………………………………………………………………………………………….

6. Szanse rozwoju firmy: …………………………………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………………………………………………………………...

…………………………………………………………………………………………………………………………………...…
……………………………………………………………………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………………………………………………………………...

6.1.
Przewidywane zatrudnienie pracownika/ów w przeciągu pierwszych 12miesięcy prowadzenia działalności lub ich brak 
/w przypadku planowanego zatrudnienia wpisać od kiedy oraz podstawę zatrudnienia – np. umowa o pracę, umowa zlecenie 
itp., stanowisko/a, zakres obowiązków i wymiar czasu pracy/: ………………………………………………………………......
………………………………………………………………………………………………………………………………...........
………………………………………………………………………………………………………………………………...........
……………………………………………………………………………………………………………………………………...

7. Wiedza i przygotowanie wnioskodawcy w zakresie działalności gospodarczej, która zamierza rozpocząć:
a) wykształcenie: …………………………………………………………………………………………………………..........
………………………………………………………………………………………………………………………………...........
………………………………………………………………………………………………………………………………...........
………………………………………………………………………………………………………………………………...........
……………………………………………………………………………………………………………………………………...

b) doświadczenie: ………………………………………………………………………………………………………….........
………………………………………………………………………………………………………………………………...........
………………………………………………………………………………………………………………………………...........
………………………………………………………………………………………………………………………………...........
……………………………………………………………………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………………………………………………………………..

c) kursy, szkolenia: ………………………………………………………………………………………………………..........
………………………………………………………………………………………………………………………………...........
………………………………………………………………………………………………………………………………...........
………………………………………………………………………………………………………………………………...........
……………………………………………………………………………………………………………………………………...

…………………………………………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………………………………

d) inne/zainteresowania, umiejętności itp./: ……………………………………………………………………………..........
………………………………………………………………………………………………………………………………...........

………………………………………………………………………………………………………………………………...........

…………………………...................................................................................................................................................................

……………………………………………………………………………………………………………………………………...

III.DZIAŁANIA PODJĘTE NA RZECZ URUCHOMIENIA DZIAŁALNOŚCI

1. Adres siedziby działalności gospodarczej: ....................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................................................

2. Adres miejsca prowadzenia działalności gospodarczej /podać adres lokalu w którym będzie prowadzona działalność

 gospodarcza/ : .....................................................................................................................................................................................
………………………………………………………………………………………………………………………………….......
3. Opis miejsca prowadzenia planowanej działalności gospodarczej: ……………………………………………………….......

………………………………………………………………………………………………………………………………...........

………………………………………………………………………………………………………………………………...........

………………………………………………………………………………………………………………………………...........

………………………………………………………………………………………………………………………………...........

………………………………………………………………………………………………………………………………...........

………………………………………………………………………………………………………………………………...........

………………………………………………………………………………………………………………………………...........

………………………………………………………………………………………………………………………………...........

………………………………………………………………………………………………………………………………...........
4. Siedziba/ lokal jest własnością: ………………………………………………………………………………..……………........

………………………………………………………………………………………………………………………………...........
-
dokument potwierdzający pozyskanie siedziby/ lokalu: ………………………………………………………………….........

………………………………………………………………………………………………………………………………...........

………………………………………………………………………………………………………………………………...........
przykładowo :

- akt własności; wyciąg z ksiąg wieczystych; wypis z rejestru gruntów;

- umowa przedwstępna lub właściwa: dzierżawy, najmu, użyczenia, poddzierżawy, podnajmu;

- oświadczenie przyszłego wynajmującego, użyczającego lub oddającego w dzierżawę o potwierdzonych wstępnych ustaleniach dotyczących wynajmu, użyczenia lub dzierżawy;

- zgoda na prowadzenie działalności gospodarczej w danym miejscu – dotyczy też zgody współwłaścicieli, itp.;

5. Opis siedziby/ lokalu/: ………………………………………………………………………………………………....................

………………………………………………………………………………………………………………………………...........

………………………………………………………………………………………………………………………………...........

………………………………………………………………………………………………………………………………...........

………………………………………………………………………………………………………………………………...........

………………………………………………………………………………………………………………………………...........

………………………………………………………………………………………………………………………………...........
...........................................................................................................................................................................................................

6. Czy siedziba/ lokal i jego otoczenie wymaga adaptacji, remontu i innych dodatkowych prac /jeśli tak, to wymienić i 
opisać jakich/: ………………………………………………………………………………………………………......................
………………………………………………………………………………………………………………………………...........
………………………………………………………………………………………………………………………………...........
………………………………………………………………………………………………………………………………...........
………………………………………………………………………………………………………………………………...........
7. Pozwolenia niezbędne do uruchomienia planowanej działalności /np.: sanepid, ppoż. i inne/:
- wymagane: ....................................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................................................

- uzyskane: …………………………………………………………………………………………………………………........
………………………………………………………………………………………………………………………………...........
………………………………………………………………………………………………………………………………...........
- do uzyskania: ……………………………………………………………………………………………………………..........
………………………………………………………………………………………………………………………………...........
………………………………………………………………………………………………………………………………........
8. Wkład własny /przewidziany do wykorzystania w planowanej działalności, stanowiący min. 30% wkładu własnego Wnioskodawcy w stosunku do wnioskowanej kwoty dofinansowania/:
a) posiadane maszyny, urządzenia i narzędzia /należy wymienić oraz podać ich wartość np. komputer – 2.000,00zł/:
………………………………………………………………………………………………………………………………...........
………………………………………………………………………………………………………………………………..........
………………………………………………………………………………………………………………………………...........
………………………………………………………………………………………………………………………………...........
……………………………………………………………………………………………………………………………..….........
………………………………………………………………………………………………………………………………...........
………………………………………………………………………………………………………………………………...........
………………………………………………………………………………………………………………………………...........
.........................................................................................................................................................................................................

……………………………………………………………………………………………………………………………………...

…………………………………………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………………………………….......

b) posiadane pojazdy /należy wymienić, podać ich wartość, wyjaśnić przeznaczenie  oraz załączyć kserokopię dokumentu 
potwierdzającego posiadanie pojazdu, a w przypadku współwłaściciela załączyć jego zgodę z określeniem warunków użytkowania  pojazdu/:  
……………………..............................................……………………………………………………….........................................
………………………………………………………………………………………………………………………………...........
………………………………………………………………………………………………………………………………...........
……………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………...........
………………………………………………………………………………………………………………………………...........
………………………………………………………………………………………………………………………………...........
c) inne np. środki pieniężne, surowce, materiały, towar, lokal /należy wymienić oraz podać ich wartość; w przypadku środków pieniężnych dodatkowo załączyć wyciąg z rachunku bankowego lub oświadczenie pod odpowiedzialnością karną art. 233 § 1 kodeksu  karnego o posiadanych środkach pieniężnych oraz wykazać ich przeznaczenie; w przypadku lokalu dodatkowo załączyć tytuł prawny do lokalu oraz podać wartość za m2 ,które będą wykorzystywane do działalności gospodarczej /: 
…………………………………………………………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………………………………………………….......
………………………………………………………………………………………………………………………………….......
………………………………………………………………………………………………………………………………...........
...........................................................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................................................

9. Przedwstępne umowy, oświadczenia współpracy z przyszłymi /wypełnić i załączyć kserokopię/:
a) dostawcami/opisać, załączyć/ :
...........................................................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................................................
b) ...........................................................................................................................................................................................................

c) odbiorcami /opisać, załączyć/ : 
...........................................................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................................................

IV. KALKULACJA KOSZTÓW I NAKŁADÓW ZWIĄZANYCH Z PODJĘCIEM DZIAŁALNOŚCI GOSPODARCZEJ
Kalkulację sporządza się w kwotach brutto:
	Lp.
	Rodzaj pozyskanych środków
	Źródła finansowania
	Kwota

	1.
	Środki na podjęcia działalności gospodarczej
	Powiatowy Urząd Pracy w Otwocku
	

	2.
	Środki pieniężne przeznaczone na sfinansowanie działalności
wykazane w części III wniosku pkt 8 ppkt c)

	środki własne/
brak*

	

	3.
	Posiadane maszyny, urządzenia, narzędzia 
wykazane w części III wniosku pkt 8 ppkt a)

	wkład własny/

brak*

	

	4.
	Posiadane surowce, materiały, towar
wykazane w części III wniosku pkt 8 ppkt c)

	wkład własny/

brak*

	

	5.
	Posiadane pojazdy
wykazane w części III wniosku pkt 8 ppkt b)

	wkład własny/

brak*

	

	6.
	Inne:(np. własny lokal)
wykazane w części III wniosku pkt 8 ppkt c)

	wkład własny/

brak*

	

	
	
	RAZEM
	


Razem= kwota wnioskowanych środki na rozpoczęcie działaności gospodarczej z PUP w Otwocku + łącznie wkład własny/ środki własne Wnioskodawcy
* niepotrzebne skreślić

V. SZCZEGÓŁOWA SPECYFIKACJA WYDATKÓW DO PONIESIENIA W RAMACH DOFINANSOWANIA
/ dotyczy wyłącznie zakupów związanych z podjęciem działalności gospodarczej w ramach wnioskowanych środków

udokumentowanych m. in. fakturami, rachunkami, umowami kupna-sprzedaży/
	L.p.
	Specyfikacja zakupów
	Ilość*
	Wydatki w kwocie brutto ogółem
(w zł)
	Stan rzeczy
nowy/używany

(właściwe wpisać)
	Uzasadnienie konieczności i celowości zakupu

/należy opisać sposób wykorzystania przy prowadzeniu działalności gospodarczej oraz wskazać sposób(źródło informacji) oszacowania wartości/

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	SUMA
	
	
	


*nie dotyczy towarów do handlu, surowców dla potrzeb produkcji oraz materiałów i części zamiennych dla usług
SUMA = kwota wnioskowanych środków, tzn.:.suma str. 14 = kwota wnioskowanych środków str.1 
VI. CHARAKTERYSTYKA EKONOMICZNO-FINANSOWA PRZEDSIĘWZIĘCIA 

„Analiza finansowa” /w skali miesiąca i roku/
	Lp.
	Przewidywane efekty ekonomiczne prowadzonej działalności gospodarczej
	Kwota w zł

	
	
	miesiąc
	rok

	A.
	PRZYCHÓD /OBROTY/ 

Wartość sprzedanych produktów, usług, towarów
	
	

	
	KOSZTY, w tym:
	X
	X

	1.
	Surowce dla potrzeb produkcji
	
	

	2.
	Materiały i części zamienne dla usług
	
	

	3.
	Towar  dla handlu
	
	

	4.
	Opakowania jednostkowe i zbiorcze
	
	

	5.
	Wynagrodzenia pracowników

Liczba osób x płaca brutto
	
	

	6.
	Koszty utrzymania lokalu(wysokość czynszu lub podatku od nieruchomości w przypadku własnego lokalu) 
	
	

	7.
	Opłaty eksploatacyjne (energia, woda, gaz, c.o.)
	
	

	8.
	Transport (własny, obcy)
	
	

	9.
	Ubezpieczenie firmy
	
	

	10.
	Reklama
	
	

	11.
	Obsługa biura rachunkowego
	
	

	12.
	Inne koszty (np. poczta, telefon, amortyzacja)
	
	

	B.
	SUMA KOSZTÓW (poz. 1:12)
	
	

	C.
	DOCHÓD BRUTTO (A-B)
	
	

	D.
	Składki na ubezpieczenie społeczne  własne /KRUS
	
	

	E.
	ZYSK   BRUTTO (C-D)
	
	

	F.
	Składki na ubezpieczenie zdrowotne własne
	
	

	G.
	PODATEK    DOCHODOWY
	
	

	H.
	ZYSK   NETTO (E-F-G)
	
	

	I.
	SPŁATA INNYCH ZOBOWIĄZAŃ
	
	


Forma i stawka opodatkowania/zakreślić właściwą formę i właściwą stawkę/:
1. Zasady ogólne:   a) 18%         b) 32%,
2. Podatek liniowy:      19%,

3. Karta podatkowa
4. Ryczałt ewidencjonowany:      a) 3%,     b) 5,5%,      c) 8,5%,      d) 17%,      e) 20%

5.1. Będę/nie będę* podatnikiem podatku VAT.
5.2. Będę/nie będę*ubiegać się o odzyskanie podatku VAT od zakupionych towarów i usług w ramach przyznanych środków.
………..................................................
      (czytelny podpis Wnioskodawcy)

Uwaga!

Prosimy o sprawdzenie, czy wszystkie rubryki zostały wypełnione oraz, czy wpisane kwoty     zostały poprawnie obliczone. 

W przypadku wartości groszowych prosimy zaokrąglać do pełnego złotego (od 0,01 do 0,49 - w dół, od 0,50 do 0,99 - w górę).
* niepotrzebne skreślić

Sposób obliczenia wysokości przychodu:
………………………………………………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………………………………………….

VII. PROPONOWANA FORMA ZABEZPIECZENIA EWENTUALNEGO ZWROTU OTRZYMANYCH ŚRODKÓW FINANSOWYCH

/właściwe zaznaczyć X/:

1. Weksel z poręczeniem wekslowym (aval)






(
2. Gwarancja bankowa








(
3. Przewłaszczenie środka transportu






(
4. Blokada rachunku bankowego







(
5. Akt notarialny o poddaniu się egzekucji przez dłużnika




(
WYMAGANE DOKUMENTY DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA:
Wnioskodawca jest zobowiązany złożyć dokumenty dotyczące zabezpieczenia razem z wnioskiem o dofinansowanie i zgodnie z poniższą informacją.

1) W przypadku wyboru zabezpieczenia: „Weksel z poręczeniem wekslowym (aval)” do wniosku należy dołączyć:

· oświadczenie poręczycieli o uzyskanych dochodach1) – wypełnić załącznik nr 3 do wniosku,
· oświadczenie współmałżonków poręczycieli1) – wypełnić  załącznik nr 4 do wniosku.
2) W przypadku wyboru zabezpieczenia: „Gwarancja bankowa” do wniosku należy dołączyć:
· promessę o możliwości udzielenia gwarancji na okres 2 lat na kwotę 25.000,00zł.
3) W przypadku wyboru zabezpieczenia: „Przewłaszczenie środka transportu” do wniosku należy dołączyć:

· ksero dowodu rejestracyjnego pojazdu,

· ksero polisy AC na minimalną kwotę 25.000,00zł,
· w przypadku współwłaściciela (pojazdu) pisemną zgodę  na powyższą formę zabezpieczenia.
4) W przypadku wyboru zabezpieczenia: „Blokada rachunku bankowego” do wniosku należy dołączyć:
· kserokopię umowy rachunku lokaty terminowej lub 
· zaświadczenie z banku zawierające informacje o aktualnym stanie środków finansowych na rachunku lokaty, okresie trwania lokaty,
· w przypadku współwłaściciela lokaty pisemną zgodę  na powyższą formę zabezpieczenia.

Wymagana wysokość środków na rachunku lokaty musi wynosić minimum 25.000,00zł,

Lokata powinna być odnawialna, okres blokady 2 lata.
5) W przypadku wyboru zabezpieczenia: „Akt notarialny o poddaniu się egzekucji(…)”  do wniosku należy dołączyć:–  

· „Oświadczenie” wymagane  załącznikiem nr 5 do wniosku,
· w przypadku współwłaściciela (wykazanego w załączniku nr 5 do wniosku)  pisemną zgodę  na powyższą formę zabezpieczenia.
Uwaga – dotyczy pkt 2,3,4 i 5:
Procedura gwarancji bankowej, przewłaszczenia środka transportu, blokady rachunku bankowego, aktu notarialnego o poddaniu się egzekucji przez dłużnika odbywa się na podstawie złożonych w/w dokumentów przy podpisywaniu umowy o przyznaniu dofinansowania.
1) aktualne oświadczenie złożone nie wcześniej niż 30 dni przed upływem daty złożenia wniosku o dofinansowanie
VIII. INFORMACJE POZOSTAŁE 
1. Stwierdzam, że znana jest mi treść obowiązującego w tut. Urzędzie „Regulaminu przyznawania bezrobotnemu dofinansowania na podjęcie działalności gospodarczej”.
2. Przyjmuję do wiadomości, że Dyrektorowi Urzędu Pracy w Otwocku przysługuje prawo do kontroli wiarygodności danych zamieszczonych we wniosku oraz zobowiązuję się przedłożyć na życzenie niezbędne dokumenty.

3. Wyrażam zgodę na przechowywanie i przetwarzanie moich danych osobowych przez Powiatowy Urząd Pracy w Otwocku zawartych we „Wniosku w sprawie przyznania dofinansowania (…)” niezbędnych dla potrzeb procedury udzielania dofinansowania na podjęcie działalności gospodarczej, zgodnie z Ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101 poz. 926 z późn. zm.).
4. Oświadczam pod rygorem odpowiedzialności karnej za fałszywe zeznania, zgodnie z art. 233 § 1 Kodeksu karnego, który brzmi: „Kto, składając zeznanie mające służyć za dowód w postępowaniu sądowym lub innym postępowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawdę lub zataja prawdę, podlega karze pozbawienia wolności do lat 3”, że informacje podane w niniejszym wniosku są zgodne z prawdą.
          .........................................................





…………………………………………
                    /miejscowość, data/






     /czytelny podpis wnioskodawcy/






       
Załączniki:
1/ Oświadczenie Wnioskodawcy – załącznik nr 1,
2/ Oświadczenie potwierdzające stan cywilny Wnioskodawcy oraz zgoda współmałżonka Wnioskodawcy – załącznik nr 2,
3/ Oświadczenie o uzyskanych dochodach poręczyciela – załącznik nr 3,

4/ Oświadczenie współmałżonka poręczyciela – załącznik nr 4,

5/ Oświadczenie przy wyborze formy zabezpieczenia akt notarialny o poddaniu się egzekucji przez dłużnika – załącznik nr 5,

6/ Oświadczenie o udzielonej pomocy w ramach zasady de minimis – załącznik nr 8,

7/ Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis – załącznik nr 9,
8/ kserokopia dokumentu potwierdzającego pozyskanie lokalu/siedziby 
przykładowo: 
- akt własności; wyciąg z ksiąg wieczystych; wypis z rejestru gruntów;  

- umowa przedwstępna lub właściwa:  dzierżawy, najmu, użyczenia, poddzierżawy, podnajmu;

- oświadczenie przyszłego wynajmującego, użyczającego lub oddającego w dzierżawę o potwierdzonych wstępnych ustaleniach dotyczących wynajmu, użyczenia lub dzierżawy;

- zgoda na prowadzenie działalności gospodarczej w danym miejscu - dotyczy też zgody współwłaścicieli; itp.;
Uwaga! W przypadku przedłożenia umowy poddzierżawy lub podnajmu należy dołączyć również dokument źródłowy dający możliwość takiego podnajmu lub poddzierżawy.

Powyższe umowy powinny zapewniać możliwość prowadzenia działalności w planowanym miejscu przez okres co najmniej 12 m-cy – licząc od daty jej rozpoczęcia./;
9/ kserokopie dokumentów: potwierdzających wykształcenie wnioskodawcy, przebieg pracy zawodowej, potwierdzających posiadane uprawnienia, szkolenia, certyfikaty, itd.;

10/w przypadku posiadania - przedwstępne umowy, oświadczenia o współpracy, listy intencyjne itp. dotyczące przyszłych kontrahentów oraz dostawców;

11/kserokopia prawo jazdy – w przypadku ubiegania się o sfinansowanie ze środków pomocowych zakupu pojazdu;
12/w przypadku prowadzenia działalności gospodarczej przez współmałżonka Wnioskodawcy – załącznik nr 6
13/w przypadku wcześniejszego prowadzenia kiedykolwiek działalności gospodarczej przez Wnioskodawcę- załącznik nr 7: 
14/kserokopię dokumentów potwierdzających posiadanie pojazdu, kserokopię dowodu rejestracyjnego a w przypadku współwłaściciela pojazdu – pisemna zgoda na korzystanie z pojazdu do prowadzenia działalności gospodarczej wykazanej we wniosku;
15/w przypadku korzystania z pomocy de minimis w roku, w którym wnioskodawca ubiega się o pomoc oraz w ciągu 2 poprzedzających go lat – zaświadczenia o uzyskanej pomocy,
16/w przypadku wykazania we wniosku wkładu własnego wnioskodawcy w postaci środków finansowych załączyć  wyciąg z rachunku bankowego lub oświadczenie pod odpowiedzialnością karną wynikającą z art. 233 § 1 kodeksu karnego

Uwaga! 
W przypadku dołączenia do wniosku dokumentu obcojęzycznego należy przedłożyć również jego tłumaczenie na język polski dokonane przez tłumacza przysięgłego.
 Załącznik nr 1

do wniosku o przyznanie dofinansowania 

na podjęcie działalności gospodarczej

OŚWIADCZENIE WNIOSKODAWCA 

/dotyczy wniosku o dofinansowanie do działalności gospodarczej/
Oświadczam, że:

1. jest mi wiadome, że przyznane środki stanowią pomoc w ramach zasady de minimis i oświadczam, że spełniam warunki przepisów Rozporządzenia Komisji (WE) Nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu WE do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 379 z 28.12.2006, str. 5), a w przypadku ubiegania się o pomoc de minimis w rybołówstwie spełniam warunki rozporządzenia Komisji (WE) Nr 875/2007 z dnia 24 lipca 2007r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 Traktatu w odniesieniu do pomocy w ramach zasady de minimis dla sektora rybołówstwa i zmieniające rozporządzenie (WE) nr 1860/2004, (Dz. Urz. UE L 193 z 25.07.2007, str. 6) w zakresie przetwórstwa lub wprowadzania do obrotu produktów rybołówstwa; 

2. spełniam warunki określone w rozporządzeniu Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 23 kwietnia 2012 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztów wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego oraz przyznawania  środków na podjęcie działalności gospodarczej  (Dz. U. z 26.04.2012r.,  poz. 457);
3. nie byłem(-am)* karany(-a)* w okresie 2 lat przed dniem złożenia wniosku za przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 06 czerwca 1997 r. – Kodeks karny lub ustawy z dnia 28 października 2002 r. o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary;
4. nie posiadałem (-am)* i nie posiadam  wpisu do ewidencji działalności gospodarczej w okresie 12 miesięcy bezpośrednio poprzedzających dzień złożenia wniosku;
5. nie otrzymałem (-am)* bezzwrotnych środków Funduszu Pracy lub innych środków publicznych na podjęcie działalności gospodarczej lub rolniczej, założenie lub przystąpienie do spółdzielni socjalnej;
6. w okresie 12 miesięcy bezpośrednio poprzedzających dzień złożenia wniosku:

a) nie odmówiłem(-am)* bez uzasadnionej przyczyny przyjęcia propozycji odpowiedniej pracy  lub innej formy pomocy określonej w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

b) z własnej winy nie przerwałem(-am)* szkolenia, stażu, wykonywania prac społecznie użytecznych lub innej formy pomocy określonej w ww. ustawie,

c) po skierowaniu podjąłem(-am)* szkolenie, przygotowanie zawodowe dorosłych, staż lub inną formę pomocy określoną w ww. ustawie,
7. nie złożyłem(-am)* wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie jednorazowo środków na założenie lub przystąpienie do spółdzielni socjalnej;
8. zobowiązuję się rozpocząć działalność gospodarczą po otrzymaniu środków z Funduszu Pracy;
9. nie podejmę zatrudnienia w okresie 12 miesięcy od dnia rozpoczęcia prowadzenia działalności gospodarczej;
10. zobowiązuję się do prowadzenia działalności gospodarczej w okresie 12 miesięcy od dnia rozpoczęcia prowadzenia działalności gospodarczej bez jej zawieszania; 
11. zobowiązuje się do wykorzystania otrzymanych środków zgodnie z ich przeznaczeniem i rozliczenia ich w terminie 2 miesięcy od dnia podjęcia działalności gospodarczej (za dzień rozpoczęcia działalności gospodarczej uważa się datę wskazaną we wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej CEIDG).
……………………......................................................

                                                                                                                   /data i czytelny podpis wnioskodawcy/

*/ niepotrzebne skreślić
Załącznik nr 2
do wniosku o przyznanie dofinansowania 

na podjęcie działalności gospodarczej

Wypełnia wnioskodawca

Oświadczam, że:

· pozostaję/nie pozostaję* w związku małżeńskim /załączyć kserokopię dokumentu potwierdzającego stan cywilny -  dotyczy osób stanu wolnego, tj. osób rozwiedzionych, wdów lub wdowców, wyłączając pannę, kawalera /
· pozostaję/nie pozostaję* we wspólności majątkowej małżeńskiej/załączyć kserokopię dokumentu potwierdzającego  rozdzielność majątkową/
………………………………………………………………….…………………………………………….............................
                         /imię i nazwisko wnioskodawcy/                                                                      /seria i nr dowodu osobistego/

….………………………………………                                          ..…………………………………...………….

                                  /data/                                                                                                        /podpis wnioskodawcy/

Wypełnia współmałżonek wnioskodawcy

OŚWIADCZENIE

Ja - ...............................................................................................................................................................................................
(imię i nazwisko współmałżonka wnioskodawcy)

legitymujący(-a) dowodem osobistym seria ............................................................ nr ..............................................................
wydanym przez ............................................................................................. dnia ......................................................................
w y r a ż a m   z g o d ę  na ubieganie się przez moją żonę / mojego męża ......................................................................................................................................................................................................
(imię i nazwisko wnioskodawcy)

o przyznanie dofinansowania na podjęcie działalności gospodarczej w wysokości ............................. zł na zasadach określonych w „Regulaminie dot. przyznawania bezrobotnemu dofinansowania na podjęcie działalności gospodarczej”.

          …………...........................................................

                /data i czytelny podpis współmałżonka/
*/ niepotrzebne skreślić
Załącznik nr 3
do wniosku o przyznanie dofinansowania 

na podjęcie działalności gospodarczej

OŚWIADCZENIE O UZYSKANYCH DOCHODACH 1 PORĘCZYCIELA
Część A
1. Imię i nazwisko ..............................................................................................................................................................................
2. Adres zamieszkania..................................................................................................... 3. Telefon .................................................
4. Numer PESEL................................................................................................................................................................................
5. Nazwa  i numer dokumentu potwierdzającego tożsamość ............................................................................................................
6. Stan rodzinny (cywilny)..................................., w tym dzieci ……............. /załączyć kserokopię dokumentu potwierdzającego stan cywilny dotyczy osób stanu wolnego, tj. osób rozwiedzionych, wdów lub wdowców, wyłączając pannę, kawalera /.
7. Posiadam wspólnotę/ rozdzielność* majątkową /załączyć kserokopię dokumentu potwierdzającego  rozdzielność majątkową/.
8. Źródło dochodu .............................................................................................................................................................................
                                                    (podać rodzaj a następnie zaznaczyć poniżej właściwy znak kwadratu )

· w przypadku zatrudnienia na umowę o pracę:

1).....................................................................................................................................................................................................





(nazwa i adres i telefon zakładu pracy)

2).....................................................................................................................................................................................................






(stanowisko)

3)umowa o pracę zawarta na czas określony/nieokreślony* - podać na jaki okres......................................................................
4)znajduję/ nie znajduje się* w okresie wypowiedzenia w/wym umowy ani w okresie próbnym,

5)zakład pracy znajduje się/ nie znajduje się* w stanie likwidacji ani upadłości.

· w przypadku prowadzenia działalności gospodarczej:

1)........................................................................................................................................................................................................






       (nazwa i adres i telefon firmy)

2).........................................................................................................................................................................................................






(data rozpoczęcia działalności gospodarczej)

3) firma  znajduje się/ nie znajduje się* w stanie likwidacji ani upadłości.
· w przypadku emerytury*/ renty*:

1) decyzja z dnia...............................................................................................................................................................................
2) renta przyznana na okres    .........................................................................................................................................................
9. Miesięczne wynagrodzenie brutto wynosi....................................zł słownie:...................................................................................

10. Aktualne zobowiązania finansowe: ……………………………………………………………………………………............…
………………………………………………………………………………………………………………….....................................
miesięczna wysokość spłaty zadłużenia ........................................zł.

10.Czy jest poręczycielem innych kredytobiorców, dotacji, refundacji :TAK/NIE*. Jeśli tak, podać rodzaj poręczenia. …………………………………………………………………………………………………………………………………..............................................................................................................................................................................................................................

Wyrażam zgodę na przechowywanie i przetwarzanie przez PUP w Otwocku moich danych osobowych zawartych we „Wniosku w sprawie przyznania dofinansowania (…)” niezbędnych dla potrzeb procedury udzielania dofinansowania na podjęcie działalności gospodarczej, zgodnie z Ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101 poz. 926 z późn. zm.).
Świadomy(a) odpowiedzialności karnej za składanie nieprawdziwych danych(art. 233 §1 ustawy z dnia 06.06.1997r. Dz. U. z 1997 r. Nr 88 poz. 553 z późn. zm.- kodeks karny) oświadczam, że dane zawarte w niniejszym oświadczeniu są zgodne z prawdą.

......................................., dnia ................................



…………………………………….

                                /czytelny podpis poręczyciela/

*/niepotrzebne skreślić
Część B 

(wypełniana przy podpisaniu umowy)

W związku z otrzymaniem przez Pana/-ią *..............................................................................................................................

dofinansowania na podjęcie działalności gospodarczej z Powiatowego Urzędu Pracy w Otwocku zgodnie z art. 46 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2008 r., Nr 69, poz. 415 ze zm.) i zapoznany /-a * z treścią art. 233 § 1 kodeksu karnego: „Kto, składając zeznanie mające służyć za dowód w postępowaniu sądowym lub innym postępowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawdę lub zataja prawdę, podlega karze pozbawienia wolności do lat 3” oświadczam, iż potwierdzam prawdziwość informacji zawartych w oświadczeniu o uzyskanych dochodach z dnia .................................................

  ................................................




       ......................................................

              (data)





                        (czytelny podpis poręczyciela)

Potwierdzam własnoręczność podpisu:

.....................................................................

    (data i podpis pracownika PUP)

Załącznik nr 4
do wniosku o przyznanie dofinansowania 

na podjęcie działalności gospodarczej

OŚWIADCZENIE WSPÓŁMAŁŻONKA  1 PORĘCZYCIELA

Ja.........................................................................................................................................................................................................................
(imię i nazwisko współmałżonka poręczyciela)

legitymujący(a) dowodem osobistym seria......................................................nr...............................................................................................
wydanym przez.............................................................................................................dnia...............................................................................

w y r a ż a m   z g o d ę  na poręczenie przez moją żonę / mojego męża ............................................................................................................................................................................................................................
(imię i nazwisko poręczyciela)

Panu / Pani .........................................................................................................................................................................................................
(imię i nazwisko wnioskodawcy)

spłaty zobowiązań wynikających z umowy o przyznanie dofinansowania na podjęcie działalności gospodarczej w wysokości ................................... zł na zasadach określonych w „Regulaminie dot. przyznawania bezrobotnemu dofinansowania na podjęcie działalności gospodarczej”.

Wyrażam zgodę na przechowywanie i przetwarzanie przez PUP w Otwocku moich danych osobowych zawartych we „Wniosku w sprawie przyznania dofinansowania (…)” niezbędnych dla potrzeb procedury udzielania  środków na podjęcie działalności gospodarczej, zgodnie z Ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101 poz. 926 z późn. zm.).

.........................................................................

        /data i czytelny podpis współmałżonka/
Załącznik nr 3
do wniosku o przyznanie dofinansowania 

na podjęcie działalności gospodarczej

OŚWIADCZENIE O UZYSKANYCH DOCHODACH  2 PORĘCZYCIELA
Część A
1. Imię i nazwisko ..............................................................................................................................................................................
2. Adres zamieszkania..................................................................................................... 3. Telefon .................................................
4. Numer PESEL................................................................................................................................................................................
5. Nazwa  i numer dokumentu potwierdzającego tożsamość ............................................................................................................
6. Stan rodzinny (cywilny)..................................., w tym dzieci ……............. /załączyć kserokopię dokumentu potwierdzającego stan cywilny dotyczy osób stanu wolnego, tj. osób rozwiedzionych, wdów lub wdowców, wyłączając pannę, kawalera /.
7. Posiadam wspólnotę/ rozdzielność* majątkową /załączyć kserokopię dokumentu potwierdzającego  rozdzielność majątkową/.
8. Źródło dochodu .............................................................................................................................................................................
                                                    (podać rodzaj a następnie zaznaczyć poniżej właściwy znak kwadratu )

· w przypadku zatrudnienia na umowę o pracę:

1).....................................................................................................................................................................................................





(nazwa i adres i telefon zakładu pracy)

2).....................................................................................................................................................................................................






(stanowisko)

3)umowa o pracę zawarta na czas określony/nieokreślony* - podać na jaki okres......................................................................
4)znajduję/ nie znajduje się* w okresie wypowiedzenia w/wym umowy ani w okresie próbnym,

5)zakład pracy znajduje się/ nie znajduje się* w stanie likwidacji ani upadłości.

· w przypadku prowadzenia działalności gospodarczej:

1)..................................................................................................................................................................................................






       (nazwa i adres i telefon firmy)

2)...................................................................................................................................................................................................






(data rozpoczęcia działalności gospodarczej)
3) firma  znajduje się/ nie znajduje się* w stanie likwidacji ani upadłości.
· w przypadku emerytury*/ renty*:

1) decyzja z dnia...............................................................................................................................................................................
2) renta przyznana na okres    ..........................................................................................................................................................
9. Miesięczne wynagrodzenie brutto wynosi.............................zł słownie:...........................................................................................
10. Aktualne zobowiązania finansowe: ……………………………………………………………………………………............…
………………………………………………………………………………………………………………….....................................
miesięczna wysokość spłaty zadłużenia ........................................zł.

11.Czy jest poręczycielem innych kredytobiorców, dotacji, refundacji :TAK/NIE*. Jeśli tak, podać rodzaj poręczenia. …………………………………………………………………………………………………………………………………..............................................................................................................................................................................................................................

Wyrażam zgodę na przechowywanie i przetwarzanie przez PUP w Otwocku moich danych osobowych zawartych we „Wniosku w sprawie przyznania dofinansowania (…)” niezbędnych dla potrzeb procedury udzielania dofinansowania na podjęcie działalności gospodarczej, zgodnie z Ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101 poz. 926 z późn. zm.).

Świadomy(a) odpowiedzialności karnej za składanie nieprawdziwych danych(art. 233 §1 ustawy z dnia 06.06.1997r. Dz. U. z 1997 r. Nr 88 poz. 553 z późn. zm.- kodeks karny) oświadczam, że dane zawarte w niniejszym oświadczeniu są zgodne z prawdą.

......................................., dnia ................................



…………………………………….

                                 /czytelny podpis poręczyciela/

*/niepotrzebne skreślić
Część B 

(wypełniana przy podpisaniu umowy)

W związku z otrzymaniem przez Pana/-ią *..........................................................................................................

dofinansowania na podjęcie działalności gospodarczej z Powiatowego Urzędu Pracy w Otwocku zgodnie z art. 46 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2008 r., Nr 69, poz. 415 ze zm.) i zapoznany /-a * z treścią art. 233 § 1 kodeksu karnego: „Kto, składając zeznanie mające służyć za dowód w postępowaniu sądowym lub innym postępowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawdę lub zataja prawdę, podlega karze pozbawienia wolności do lat 3” oświadczam, iż potwierdzam prawdziwość informacji zawartych w oświadczeniu o uzyskanych dochodach z dnia .................................................

  ................................................




       ......................................................

                (data)





                        (czytelny podpis poręczyciela)

Potwierdzam własnoręczność podpisu:

.....................................................................

    (data i podpis pracownika PUP)

Załącznik nr 4
do wniosku o przyznanie dofinansowania 

na podjęcie działalności gospodarczej

OŚWIADCZENIE WSPÓŁMAŁŻONKA 2 PORĘCZYCIELA

Ja.........................................................................................................................................................................................................................
(imię i nazwisko współmałżonka poręczyciela)

legitymujący(a) dowodem osobistym seria......................................................nr...............................................................................................
wydanym przez.............................................................................................................dnia...............................................................................

w y r a ż a m   z g o d ę  na poręczenie przez moją żonę / mojego męża ............................................................................................................................................................................................................................
(imię i nazwisko poręczyciela)

Panu / Pani .........................................................................................................................................................................................................
(imię i nazwisko wnioskodawcy)

spłaty zobowiązań wynikających z umowy o przyznanie dofinansowania na podjęcie działalności gospodarczej w wysokości ................................... zł na zasadach określonych w „Regulaminie dot. przyznawania bezrobotnemu dofinansowania na podjęcie działalności gospodarczej”.

Wyrażam zgodę na przechowywanie i przetwarzanie przez PUP w Otwocku moich danych osobowych zawartych we „Wniosku w sprawie przyznania dofinansowania (…)” niezbędnych dla potrzeb procedury udzielania  środków na podjęcie działalności gospodarczej, zgodnie z Ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101 poz. 926 z późn. zm.).

.........................................................................

          /data i czytelny podpis współmałżonka/
Załącznik nr 5
do wniosku o przyznanie dofinansowania 

na podjęcie działalności gospodarczej

………………………………………………





……………, dnia …………………………..
                   /imię i nazwisko/
...........................................................
                                        /adres/
............................................................












Powiatowy Urząd Pracy











            w Otwocku

OŚWIADCZENIE
dotyczące formy zabezpieczenia otrzymanego przez wnioskodawcę dofinansowania na podjęcie działalności gospodarczej

W związku z wnioskiem z dnia ............................. w sprawie przyznania dofinansowania na podjęcie działalności gospodarczej, oświadczam, że zabezpieczeniem zwrotu środków otrzymanych na podjęcie działalności gospodarczej jest akt notarialny o poddaniu się egzekucji przez dłużnika.
W związku z wyborem zabezpieczenia w formie aktu notarialnego o dobrowolnym poddaniu się egzekucji przez dłużnika, wskazuję następujące składniki majątku, z których w razie niedotrzymania warunków umowy będzie mogła być przeprowadzona egzekucja:

Posiadane nieruchomości

	Rodzaj, adres nieruchomości,

 Nr Księgi wieczystej
	Nazwisko współwłaściciela
	Rok zakupu/nabycia
	Wartość rynkowa
	Obciążenia hipoteki

	
	
	
	
	


Prawdziwość oświadczenia stwierdzam własnoręcznym podpisem pod rygorem odpowiedzialności przewidzianej w art. 233 § 1 k.k., : „Kto, składając zeznanie mające służyć za dowód w postępowaniu sądowym lub innym postępowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawdę lub zataja prawdę, podlega karze pozbawienia wolności do lat 3”.


............................................................

                        /czytelny podpis wnioskodawcy/

Załącznik nr 6
do wniosku o przyznanie dofinansowania 

na podjęcie działalności gospodarczej

 ……............................................, dnia ………..…………….
OŚWIADCZENIE WNIOSKODAWCY 
/w przypadku  prowadzeniu działalności gospodarczej przez współmałżonka wnioskodawcy/
 Oświadczam, że działalność gospodarcza prowadzona przez  mojego męża/ moją żonę  n i e   j e s t   tożsama  z działalnością gospodarczą*, o którą się ubiegam. 
Dane do weryfikacji /dotyczy działalności gospodarczej współmałżonka/:
1. Rodzaj działalności gospodarczej …………………………………………………………………………
2. Nr PKD ……………………………………………………………………………………………………..
3. Nr REGON lub NIP ………………………………………………………………………………………...
Prawdziwość oświadczenia potwierdzam własnoręcznym podpisem  pod rygorem odpowiedzialności karnej wynikającej z art. 233 § 1 Kodeksu Karnego, który brzmi: 
„Kto, składając zeznanie mające służyć za dowód w postępowaniu sądowym lub innym postępowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawdę lub zataja prawdę, podlega karze pozbawienia wolności do lat 3”.
……………………..…….………………



….………………………….…………….

/data/





     /czytelny  podpis wnioskodawcy/

*Rodzaj działalności gospodarczej współmałżonka określa się na podstawie wpisu do ewidencji działalności gospodarczej
Załącznik nr 7
do wniosku o przyznanie dofinansowania 

na podjęcie działalności gospodarczej

 ……............................................, dnia ………..…………….
OŚWIADCZENIE WNIOSKODAWCY 

/w przypadku wcześniejszego prowadzenia kiedykolwiek działalności gospodarczej/
I. Oświadczam, że na dzień złożenia wniosku o przyznanie dofinansowania na podjęcie działalności gospodarczej:
Działalność gospodarcza  …………………………………………………………………………………………….







/wymienić rodzaj działalności gospodarczej/

 rozpoczęta  ………………………………………… została  wyrejestrowania ……………………...…………… .


                   /podać datę rozpoczęcia działalności gospodarczej/


           /podać datę  wyrejestrowania działalności gospodarczej/

Przyczyną rezygnacji z ww. działalności gospodarczej …………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………………………………..

II. Oświadczam, że w związku z powyższą działalnością gospodarczą:

·  nie posiadam zaległości w odprowadzaniu składek na ubezpieczenie społeczne, zdrowotne, Fundusz Pracy oraz Fundusz Gwarantowanych Świadczeń Pracowniczych lub KRUS
· nie posiadam zaległości w regulowaniu należności podatkowych.

Prawdziwość oświadczenia potwierdzam własnoręcznym podpisem  pod rygorem odpowiedzialności karnej wynikającej z art. 233 § 1 Kodeksu Karnego, który brzmi: 
„Kto, składając zeznanie mające służyć za dowód w postępowaniu sądowym lub innym postępowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawdę lub zataja prawdę, podlega karze pozbawienia wolności do lat 3”.
……………………..…….………………



….………………………….…………….

/data/





     /czytelny  podpis wnioskodawcy/

Załącznik nr 8
do wniosku o przyznanie dofinansowania 

na podjęcie działalności gospodarczej

OŚWIADCZENIE WNIOSKODAWCY

O OTRZYMANEJ POMOCY DE MINIMIS, POMOCY DE MINIMIS W ROLNICTWIE LUB RYBOŁÓWSTWIE

(w zakresie wynikającym z art. 37 ust. 1 i  2 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczących pomocy publicznej)

 Oświadczam, iż:

·  *w okresie bieżącego roku kalendarzowego oraz w ciągu dwóch poprzedzających go lat kalendarzowych nie uzyskałem/-am pomocy de minimis, pomocy de minimis w rolnictwie lub rybołówstwie

· *w okresie bieżącego roku kalendarzowego oraz dwóch poprzedzających go lat kalendarzowych uzyskałem/-am pomoc de minimis, pomoc de minimis w rolnictwie lub rybołówstwie w następującej wielkości:

(proszę wypełnić poniższą tabelę**)

	L.p.
	Podmiot udzielający pomocy
	Podstawa prawna otrzymanej pomocy
	Dzień udzielenia pomocy

(dzień-miesiąc-rok)
	Przeznaczenie pomocy
	Wartość pomocy w euro

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	
	

	6. 
	
	
	
	
	

	7. 
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	RAZEM:
	


Prawdziwość oświadczenia stwierdzam własnoręcznym podpisem pod rygorem odpowiedzialności przewidzianej w art. 233 § 1 k.k., : „Kto, składając zeznanie mające służyć za dowód w postępowaniu sądowym lub innym postępowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawdę lub zataja prawdę, podlega karze pozbawienia wolności do lat 3”.
             .............................................................




..................................................................

                      /miejscowość, data/






       /czytelny podpis wnioskodawcy/
  * należy zaznaczyć właściwą odpowiedź

** wszelkie informacje zawarte w tabeli powinny być zgodne z Zaświadczeniami o udzielonej pomocy de minimis, jakie Wnioskodawca otrzymał od instytucji udzielających mu pomocy de minimis w okresie bieżącego roku kalendarzowego oraz w ciągu dwóch poprzedzających go lat kalendarzowych.
Załącznik nr 9
do wniosku o przyznanie dofinansowania 

na podjęcie działalności gospodarczej

FORMULARZ INFORMACJI PRZEDSTAWIANYCH PRZY UBIEGANIU SIĘ O POMOC DE MINIMIS

/Wnioskodawca, który nigdy nie prowadził działalności lub w związku z prowadzoną wcześniej działalnością nie uzyskał żadnej pomocy wypełnia część A, C, D, przy czym dane ujęte w pkt. 5-8 części A i w części C dotyczą planowanej działalności/
A. Informacje dotyczące wnioskodawcy
1. Imię i nazwisko albo nazwa

........................................................................................................................................................................................................
2. Adres miejsca zamieszkania albo adres siedziby

.........................................................................................................................................................................................................
3. Identyfikator gminy, w której wnioskodawca ma miejsce zamieszkania albo siedzibę /właściwy zaznaczyć X/
	Gminy miejskie:

	Józefów
	141701 1
	

	Otwock
	141702 1
	

	Gminy:

	Celestynów
	141703 2
	

	Karczew
	141704 3
	

	Karczew - miasto
	141704 4
	

	Karczew – obszar wiejski
	141704 5
	

	Kołbiel
	141705 2
	

	Osieck
	141706 2
	

	Sobienie-Jeziory
	141707 2
	

	Wiązowna
	141708 2
	


4. Numer identyfikacji podatkowej (NIP)

.........................................................................................................................................................................................................
5.

 

	Forma prawna1)



	przedsiębiorstwo państwowe


	 

	jednoosobowa spółka Skarbu Państwa


	 

	spółka akcyjna albo spółka z ograniczoną odpowiedzialnością, w stosunku do których Skarb Państwa, jednostka samorządu terytorialnego, przedsiębiorstwo państwowe lub jednoosobowa spółka Skarbu Państwa są podmiotami, które posiadają uprawnienia takie, jak przedsiębiorcy dominujący w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z późn. zm.) 


	 

	inna forma prawna (podać jaka)

..............................................................................................................................................
	 


 

6.

 

	Wielkość Wnioskodawcy, zgodnie z załącznikiem I do rozporządzenia Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. uznającego niektóre rodzaje pomocy za zgodne ze wspólnym rynkiem w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu (ogólnego rozporządzenia w sprawie wyłączeń blokowych) (Dz. Urz. UE L 214 z 9.08.2008, str. 3) 2):



	1) mikroprzedsiębiorstwo


	 

	2) małe przedsiębiorstwo


	 

	3) średnie przedsiębiorstwo


	 

	4) przedsiębiorstwo inne niż wskazane w pkt 1-3


	 


 

7. Klasa działalności, w związku z którą wnioskodawca ubiega się o pomoc de minimis, zgodnie z rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Działalności (PKD) (Dz. U. Nr 251, poz. 1885, z późn. zm.)
............................................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................................................
8. Data utworzenia
..............................................................................................................................................................................................................
_________________________

1) Zaznaczyć właściwą pomoc znakiem X
B. Informacje dotyczące sytuacji ekonomicznej wnioskodawcy
	1) Czy, w przypadku spółki akcyjnej, spółki z ograniczoną odpowiedzialnością oraz spółki komandytowo-akcyjnej, wysokość niepokrytych strat przewyższa 50 % wysokości kapitału zarejestrowanego2), w tym wysokość straty w ciągu ostatnich 12 miesięcy przewyższa 25 % wysokości tego kapitału?
	 

	
	 tak (
	 
	nie (

	
	 
	 
	

	
	 
	nie dotyczy (

	
	 
	 
	 

	2) Czy, w przypadku spółki jawnej, spółki komandytowej, spółki partnerskiej oraz spółki cywilnej, wysokość niepokrytych strat przewyższa 50 % wysokości jej kapitału według ksiąg spółki, w tym wysokość straty w ciągu ostatnich 12 miesięcy przewyższa 25 % wysokości tego kapitału?
	 
	tak (
	 
	nie (

	
	 
	 
	 

	
	 
	nie dotyczy (

	
	 
	 
	 

	3) Czy wnioskodawca spełnia kryteria kwalifikujące go do objęcia postępowaniem upadłościowym?
	
	tak (
	 
	nie (

	
	 
	 
	 

	4) Czy wnioskodawca spełnia kryteria kwalifikujące go do objęcia postępowaniem naprawczym3)?
	 
	tak (
	 
	nie (

	
	 
	 
	 

	5) W przypadku zaznaczenia odpowiedzi innych niż twierdzące w pkt 1-4, należy dodatkowo określić, czy w odniesieniu do okresu ostatnich 3 lat poprzedzających dzień wystąpienia z wnioskiem o udzielenie pomocy de minimis:

	 
	 
	 
	 

	a) wnioskodawca odnotowuje rosnące straty?
	 
	tak (
	 
	nie (

	 
	 
	 
	 

	b) obroty wnioskodawcy maleją?
	 
	tak (
	 
	nie (

	 
	 
	 
	 

	c) zwiększeniu ulegają zapasy wnioskodawcy lub niewykorzystany potencjał do świadczenia usług?
	
	tak (
	 
	nie (

	
	 
	 
	 

	d) wnioskodawca ma nadwyżki produkcji4)?
	
	tak (
	 
	nie (

	 
	 
	 
	 

	e) zmniejsza się przepływ środków finansowych?
	
	tak (
	 
	nie (

	 
	 
	 
	 

	f) zwiększa się suma zadłużenia wnioskodawcy?
	 
	tak (
	 
	nie (

	 
	 
	 
	 

	g) rosną kwoty odsetek od zobowiązań wnioskodawcy?
	 
	tak (
	 
	nie (

	
	 
	 
	 

	h) wartość aktywów netto wnioskodawcy zmniejsza się lub jest zerowa?
	
	tak (
	 
	nie (

	
	 
	 
	 

	i) zaistniały inne okoliczności (podać jakie) wskazujące na trudności w zakresie płynności finansowej?
	 
	tak (
	 
	nie (

	
	 
	 
	 

	.........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

_________________________________________________________________________________

_____________________

2) Wysokość strat należy obliczyć w odniesieniu do sumy wysokości kapitałów: zakładowego, zapasowego, rezerwowego oraz kapitału z aktualizacji wyceny.

3) W rozumieniu ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. – Prawo upadłościowe i naprawcze (Dz. U. z 2009 r. Nr 175, poz. 1361 z późn. zm.)
4) Dotyczy wyłącznie producentów.


	
	 
	 
	 

	6) Czy pomimo wystąpienia okoliczności wymienionych w pkt 5, wnioskodawca jest w stanie odzyskać płynność finansową?
	 
	tak (
	 
	nie (

	
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	Jeśli tak, to w jaki sposób?

	........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

	 
	 
	 
	 

	7) Czy wnioskodawca należy do grupy kapitałowej?
	 
	tak (
	 
	nie (

	 
	 
	 

	W przypadku zaznaczenia odpowiedzi twierdzącej, należy dodatkowo wskazać:

	 
	 
	 
	 

	a) czy trudności wnioskodawcy mają charakter

wewnętrzny?
	 
	tak (
	 
	nie (

	
	 
	 
	 
	 

	
	 
	nie dotyczy (

	
	 
	 
	 

	b) czy na trudną sytuację wnioskodawcy miały wpływ decyzje podmiotu dominującego dotyczące alokacji kosztów w ramach grupy kapitałowej?
	 
	tak (
	 
	nie (

	
	 
	 
	 
	 

	
	 
	nie dotyczy (

	
	 
	 
	 

	c) czy trudności wnioskodawcy mogą być przezwyciężone przez grupę?
	 
	tak (
	 
	nie (

	
	 
	 
	 

	 
	 
	nie dotyczy (

	 
	 
	 
	 


 

C. Informacje dotyczące prowadzonej działalności gospodarczej, w związku z którą wnioskodawca ubiega się o pomoc de minimis
 

	Czy wnioskowana pomoc de minimis dotyczy działalności:
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	1) w sektorze rybołówstwa i akwakultury5)?
	 
	tak (
	 
	nie (

	 
	 
	 
	 

	2) w dziedzinie produkcji podstawowej produktów rolnych wymienionych w załączniku I do Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej?
	 
	tak (
	 
	nie (

	
	 
	 
	 

	3) w dziedzinie przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktów rolnych wymienionych w załączniku I do Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej?
	 
	tak (
	 
	nie (

	
	 
	 
	 

	4) w sektorze węglowym6)?
	 
	tak (
	 
	nie (

	 
	 
	 
	 

	5) w sektorze transportu drogowego7)?, jeśli tak to:
	 
	tak (
	 
	nie (

	 
	 
	 
	 

	a) czy pomoc będzie przeznaczona na nabycie pojazdów wykorzystywanych do świadczenia usług w zakresie drogowego transportu towarowego?
	 
	tak (
	 
	nie (

	
	 
	 
	 

	b) czy zapewniona jest rozdzielność rachunkowa działalności prowadzonej w sektorze transportu drogowego i pozostałej działalności gospodarczej prowadzonej przez wnioskodawcę (w jaki sposób)?
	 
	tak (
	 
	nie (

	
	 
	 
	 
	 

	....................................................................................................................................................................

……………………………………………………………………………………………………………

	 

	 

	 

	 




 

__________________________________

5) Objętych rozporządzeniem Rady(WE) nr 104/2000 z dnia 17 grudnia 1999 r. w sprawie wspólnej organizacji rynków produktów rybołówstwa i akwakultury (Dz. Urz. WE L 17 z 21.01.2000, str. 22, z późn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne, rozdz. 4, t. 4, str.198).

6) Zgodnie z definicją zawartą w rozporządzeniu Rady (WE) nr 1407/2002 z dnia 23 lipca 2002 r. w sprawie pomocy państwa dla przemysłu węglowego (Dz. Urz. WE L 205 z 02.08.2002, str. 1, z późn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne, rozdz. 8, t. 2, str. 170).

7) W rozumieniu art. 4 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 6+ września 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2007 r. Nr 125, poz.874, z późn. zm.). 

D. Informacje dotyczące pomocy otrzymanej w odniesieniu do tych samych kosztów kwalifikujących się do objęcia pomocą, na pokrycie których ma być przeznaczona pomoc de minimis8)
 

	Lp.
 
 
	Dzień udzielenia pomocy
 
	Podmiot udzielający pomocy
 
	Podstawa prawna udzielenia pomocy
	Numer programu pomocowego, pomocy indywidualnej
 
	Forma pomocy
 
 
	Wartość otrzymanej pomocy
 
	Przeznaczenie pomocy
 
 

	
	
	
	informacje podstawowe
 
	informacje szczegółowe
 
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	nominalna
	brutto
	

	 
	1
	2
	3a
	3b
	3c
	3d
	3e
	4
	5
	6a
	6b
	7

	1.
	 


	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	5.
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


8) Należy wypełnić zgodnie z instrukcją stanowiącą załącznik do „Formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis”
Jeżeli w tabeli wykazano otrzymaną pomoc inną niż pomoc de minimis, należy dodatkowo wypełnić pkt 1-8 poniżej:

1)   opis przedsięwzięcia:

     ...............................................................................................................................................................

2)   koszty kwalifikujące się do objęcia pomocą w wartości nominalnej i zdyskontowanej oraz ich rodzaje:

     ...............................................................................................................................................................

3)   maksymalną dopuszczalną intensywność pomocy:

     ...............................................................................................................................................................

4)   intensywność pomocy już udzielonej w związku z kosztami, o których mowa w pkt 2:

     ...............................................................................................................................................................

5)   lokalizacja przedsięwzięcia:

     ...............................................................................................................................................................

6)   cele, które mają być osiągnięte w związku z realizacją przedsięwzięcia:

     ...............................................................................................................................................................

7)   etapy realizacji przedsięwzięcia:

     ...............................................................................................................................................................

8)   data rozpoczęcia i zakończenia realizacji przedsięwzięcia:

     ...............................................................................................................................................................

Dane osoby upoważnionej do przedstawienia informacji:

______________                 ___________             _______________

imię i nazwisko                      nr telefonu                  data i podpis
___________________

stanowisko służbowe

INSTRUKCJA WYPEŁNIENIA TABELI W CZĘŚCI D FORMULARZA INFORMACJI PRZEDSTAWIANYCH PRZY UBIEGANIU SIĘ O POMOC DE MINIMIS
Należy podać informacje o dotychczas otrzymanej pomocy, w odniesieniu do tych samych kosztów kwalifikujących się do objęcia pomocą, na pokrycie których udzielana będzie pomoc de minimis. Na przykład, jeżeli podmiot ubiegający się o pomoc de minimis otrzymał w przeszłości pomoc w związku z realizacją inwestycji, należy wykazać jedynie pomoc przeznaczoną na te same koszty kwalifikujące się do objęcia pomocą, na pokrycie których ma być udzielona pomoc de minimis.
1. Dzień udzielenia pomocy (kol. 1) - należy podać dzień udzielenia pomocy w rozumieniu art. 2 pkt 11 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy publicznej.
2. Podmiot udzielający pomocy (kol. 2) - należy podać pełną nazwę i adres podmiotu, który udzielił pomocy. W przypadku gdy podmiot uzyskał pomoc na podstawie aktu normatywnego, który uzależnia nabycie prawa do otrzymania pomocy wyłącznie od spełnienia przesłanek w nim określonych, bez konieczności wydania decyzji albo zawarcia umowy, należy pozostawić to miejsce niewypełnione.
3. Podstawa prawna udzielenia pomocy (kol. 3)

Uwaga: istnieją następujące możliwości łączenia elementów tworzących podstawę prawną udzielenia pomocy, które należy wpisać w poszczególnych kolumnach tabeli w sposób przedstawiony poniżej.

 

	Podstawa prawna - informacje podstawowe
	Podstawa prawna - informacje szczegółowe

	3a
	3b
	3c
	3d
	3e

	ustawa
	przepis ustawy
	-
	-
	-

	ustawa
	przepis ustawy
	akt wykonawczy
	przepis aktu wykonawczego
	-

	ustawa
	przepis ustawy
	akt wykonawczy
	przepis aktu wykonawczego
	decyzja/uchwała/ umowa

	ustawa
	przepis ustawy
	-
	-
	decyzja/uchwała/ umowa


 

Kol. 3a - Podstawa prawna - informacje podstawowe - jeżeli pomoc została udzielona na podstawie ustawy, należy podać w następującej kolejności: datę aktu i tytuł aktu oraz oznaczenie roku, numeru i pozycji Dziennika Ustaw, w którym akt został opublikowany.

Kol. 3b - Podstawa prawna - informacje podstawowe - należy podać oznaczenie przepisu będącego podstawą udzielenia pomocy (w kolejności: artykuł ustawy, ustęp, punkt, litera, tiret).

Kol. 3c - Podstawa prawna - informacje szczegółowe - jeżeli podstawą udzielenia pomocy był akt wykonawczy do ustawy, należy podać w następującej kolejności: nazwę organu wydającego akt, datę aktu i tytuł aktu oraz oznaczenie roku, numeru i pozycji Dziennika Ustaw, w którym akt został opublikowany.

Kol. 3d - Podstawa prawna - informacje szczegółowe - należy podać oznaczenie przepisu aktu wykonawczego będącego podstawą udzielenia pomocy (w kolejności: paragraf, ustęp, punkt, litera, tiret).

Kol. 3e - Podstawa prawna - informacje szczegółowe - jeżeli podstawą udzielenia pomocy była decyzja, uchwała lub umowa, należy podać symbol określający ten akt; w przypadku decyzji - numer decyzji, w przypadku uchwały - numer uchwały, w przypadku umowy - numer, przedmiot oraz strony umowy.

4. Numer programu pomocowego/pomocy indywidualnej (kol. 4) - w przypadku gdy pomoc publiczna była udzielona w ramach programu pomocowego, należy podać numer programu pomocowego nadany przez Komisję Europejską, a w przypadku pomocy indywidualnej należy podać numer pomocy indywidualnej nadany przez Komisję Europejską (numery programów pomocowych oraz pomocy indywidualnej zamieszczone są na stronie internetowej Urzędu Ochrony Konkurencji i Konsumentów). W przypadku pomocy de minimis kolumny nr 4 nie wypełnia się.

5. Forma pomocy (kol. 5) - należy podać formę otrzymanej pomocy (np. dotacja, refundacja, ulga podatkowa).

6. Wartość otrzymanej pomocy (kol. 6) - należy podać:

a)   wartość nominalną pomocy (jako całkowitą wielkość środków finansowych będących podstawą do obliczania wielkości udzielonej pomocy, np. kwota udzielonej pożyczki lub kwota odroczonego podatku) oraz

b)   wartość brutto (jako ekwiwalent dotacji brutto obliczony zgodnie z rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie szczegółowego sposobu obliczania wartości pomocy publicznej udzielanej w różnych formach (Dz. U. Nr 194, poz. 1983, z późn. zm.)).

7. Przeznaczenie pomocy (kol. 7) - należy podać kod wskazujący przeznaczenie otrzymanej pomocy według poniższej tabeli.

 

	Wyszczególnienie
	Kod

	1
	2

	A. POMOC HORYZONTALNA
	 

	Pomoc na działalność badawczą, rozwojową i innowacyjną
	 

	pomoc na projekty badawczo-rozwojowe
	a1.1

	pomoc dla młodych innowacyjnych przedsiębiorstw
	a1.2

	pomoc na techniczne studia wykonalności
	a1.3

	pomoc na innowacje w obrębie procesów i innowacje organizacyjne w sektorze usług
	a1.4

	pomoc na usługi doradcze w zakresie innowacji i usługi wsparcia innowacji
	a1.5

	pomoc na tymczasowe zatrudnienie wysoko wykwalifikowanego personelu
	a1.6

	pomoc na klastry innowacyjne
	a1.7

	pomoc na pokrycie kosztów praw własności przemysłowej dla małych i
	a1.8

	średnich przedsiębiorstw
	 

	Pomoc na ochronę środowiska

	pomoc inwestycyjna umożliwiająca przedsiębiorstwom dostosowanie do norm wspólnotowych (zgodnie z załącznikiem XII Traktatu o przystąpieniu Rzeczypospolitej Polskiej do Unii Europejskiej), zastosowanie norm surowszych niż normy wspólnotowe w zakresie ochrony środowiska lub podniesienie poziomu ochrony środowiska w przypadku braku norm wspólnotowych
	a2.1

	pomoc na nabycie nowych środków transportu spełniających normy surowsze niż normy wspólnotowe lub podnoszących poziom ochrony środowiska w przypadku braku norm wspólnotowych
	a2.2

	pomoc na szybkie przystosowanie małych i średnich przedsiębiorstw do przyszłych norm wspólnotowych
	a2.3

	pomoc w obszarze ochrony środowiska na inwestycje zwiększające oszczędność energii
	a2.4

	pomoc inwestycyjna w obszarze ochrony środowiska na układy kogeneracji o wysokiej sprawności
	a2.5

	pomoc inwestycyjna w obszarze ochrony środowiska na propagowanie energii ze źródeł odnawialnych
	a2.6

	pomoc na badania środowiska
	a2.7

	pomoc na ochronę środowiska w formie ulg podatkowych
	a2.8

	pomoc na efektywne energetycznie ciepłownictwo komunalne
	a2.9

	pomoc na gospodarowanie odpadami
	a2.10

	pomoc na rekultywację zanieczyszczonych terenów
	a2.11

	pomoc na relokację przedsiębiorstw
	a2.12

	pomoc dotycząca programów handlu uprawnieniami
	a2.13


	Pomoc inwestycyjna i na zatrudnienie dla małych i średnich przedsiębiorstw

	pomoc inwestycyjna
	a3

	pomoc na zatrudnienie
	a4

	Pomoc na usługi doradcze dla małych i średnich przedsiębiorstw oraz udział małych i średnich przedsiębiorstw w targach

	pomoc na usługi doradcze
	a5

	pomoc na udział w targach
	a6

	Pomoc na rzecz małych przedsiębiorstw nowo utworzonych przez kobiety
	a24

	Pomoc dla pracowników znajdujących się w szczególnie niekorzystnej sytuacji oraz pracowników niepełnosprawnych

	pomoc w formie subsydiów płacowych na rekrutację pracowników znajdujących się w szczególnie niekorzystnej sytuacji
	a11

	pomoc w formie subsydiów płacowych na zatrudnianie pracowników niepełnosprawnych
	a12

	pomoc na rekompensatę dodatkowych kosztów związanych z zatrudnianiem pracowników niepełnosprawnych
	a13

	Pomoc szkoleniowa
	a14

	Pomoc na ratowanie
	a15

	Pomoc na restrukturyzację
	a16

	Pomoc udzielana na naprawienie szkód wyrządzonych przez klęski żywiołowe lub inne nadzwyczajne zdarzenia
	a17

	Pomoc udzielana na zapobieżenie lub likwidację poważnych zakłóceń w gospodarce o charakterze ponadsektorowym
	a18

	Pomoc udzielana na wsparcie krajowych przedsiębiorców działających w ramach przedsięwzięcia gospodarczego podejmowanego w interesie europejskim
	a19

	Pomoc na wspieranie kultury i zachowanie dziedzictwa kulturowego
	a20

	Pomoc o charakterze socjalnym dla indywidualnych konsumentów
	a21

	Pomoc w formie kapitału podwyższonego ryzyka
	a22

	Pomoc przeznaczona na ułatwianie rozwoju niektórych działań gospodarczych lub niektórych regionów gospodarczych, o ile nie zmienia warunków wymiany handlowej w zakresie sprzecznym z rynkiem wewnętrznym
	a23

	B. POMOC REGIONALNA

	pomoc inwestycyjna
	b1

	pomoc na zatrudnienie
	b2

	regionalna pomoc inwestycyjna na duże projekty inwestycyjne
	b3

	pomoc operacyjna
	b4

	pomoc dla nowo utworzonych małych przedsiębiorstw
	b5

	C. INNE PRZEZNACZENIE

	pomoc stanowiąca rekompensatę za realizację usług świadczonych w ogólnym interesie gospodarczym
	c5

	pomoc de minimis
	e1

	D. POMOC W SEKTORACH - przeznaczenia szczególne

	SEKTOR GÓRNICTWA WĘGLA

	pomoc na pokrycie kosztów nadzwyczajnych
	d3.1

	pomoc na pokrycie kosztów produkcji bieżącej dla jednostek objętych planem likwidacji
	d3.2

	pomoc na pokrycie kosztów produkcji bieżącej dla jednostek objętych planem dostępu do zasobów węgla
	d3.3


	pomoc na inwestycje początkowe
	d3.4

	SEKTOR TRANSPORTU

	ŻEGLUGA MORSKA

	pomoc inwestycyjna
	d4.1

	pomoc na poprawę konkurencyjności
	d4.2

	pomoc na repatriację marynarzy
	d4.3

	pomoc na wsparcie żeglugi bliskiego zasięgu
	d4.4

	LOTNICTWO
	 

	pomoc na budowę infrastruktury portu lotniczego
	d5.1

	pomoc na usługi portu lotniczego
	d5.2

	pomoc dla przewoźników na rozpoczęcie działalności
	d5.3

	SEKTOR KOLEJOWY
	 

	pomoc regionalna w celu zakupu lub modernizacji taboru
	d6.1

	pomoc w celu anulowania długów
	d6.2

	pomoc na koordynację transportu
	d6.3

	TRANSPORT MULTIMODALNY I INTERMODALNY
	d7

	INNA POMOC W SEKTORZE TRANSPORTU
	t

	SEKTOR ENERGETYKI
	 

	pomoc na pokrycie kosztów powstałych u wytwórców w związku z przedterminowym rozwiązaniem umów długoterminowych sprzedaży mocy i energii elektrycznej
	d8

	SEKTOR KINEMATOGRAFII
	 

	pomoc dotycząca kinematografii i innych przedsięwzięć audiowizualnych
	d9

	SEKTOR TELEKOMUNIKACYJNY
	d10


13

